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Beszerzési Szabalyzat

A BARANYA-VIZ Zrt. vizikizmii —szolgdltatd beszerzésével kapesolatos részletes eljirdsi szabalyokril

1) Preambulum

A BARANYA-VIZ Zrt-nek (Székhelye: 7700. Mohacs, Budapesti orszagtt 1, mint vizikozma-
szolgaltatonak (tovabbiakban a ,,Vallalkozas”) a beszerzéseit Vksztv. 45.-46. § -nak, valamint a
Kbt. 6. § -nak figyelembe vételével folytatja le.

Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban ,.Szabalyzat”) meghatarozza a Vallalkozast, mint
beszerz6t/ ajanlatkérét terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének
modjat, valamint a beszerzési/ kozbeszerzési eljards meginditasaval és lefolytatisaval kapcsolatos
tevékenységek részletes szabalyait.

Meghatarozza tovabba a Vallalkozasnak a Vksztv.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt
kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, valamint a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVIL
torvénybdl eredd kotelezettségeket.

A beszerzési folyamat szabalyozasanak célja egyrészt az, hogy a vallalat vizik6zmi-szolgaltatasi
tevékenységéhez (Vkszt. 2. §. 24. pont) szitkséges anyagi javak és szolgaltatdsok megvasarlasa a
megfelel6 minéségben, az igényelt hataridében és a kivant helyszinen valésuljon meg a koltség-
optimumra torekvés mellett; masrészt hogy folyamatos versenyhelyzetet tartson fenn a beszallitok
korében azért, hogy beszerzéseink a lehetd legkedvezobb feltételek mellett torténhessenek meg.

2) Alkalmazando {6 jogszabalyok az alabbiak:

a) a kozbeszerzésekrdl szol6 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.);

b) a vizik6zmu-szolgaltatasrol szo6l6 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.);

¢) nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVLL torvény (Nvtv.);

d) a Magyarorszag mindenkori éves kzponti koltségvetésérdl szolo torvény (jelenleg a 2012.
évi CCIV. torvény) — (Ktgvtv.);

e) a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szolo
289/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet;

f) a vizikézmu-szolgaltatasrol szolé 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 58/2013 (11.27) Korm. rendelet;

@) az ¢épitési beruhazasok kozbeszerzési eljaras soran készitendé dokumentacidjanak
tartalmarol szol6 215/2010. (VIL09.) Kormanyrendelet;

h) az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl sz6l6 306/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet

1) A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellen6rzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeir6l, valamint
az éves statisztikai 6sszegezéstdl sz616 92/2011. (XIIL. 30.) NFM rendelet a kdzbeszerzési
eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté eljarasi cselekmények szabalyairél, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasarol szolé 257/2007. (X. 4.) Korm. Rendelet;

j) az allami vagyonnal valé gazdalkodastrol szo6l6 254/2007. (X.1.) Kormanyrendelet;

3) Ertelmezé rendelkezések

Beszerzés: Beszerzés alatt értjik mindazon vizik6zmi-szolgaltatas korében 1évé miszaki és
gazdasagi feladatok, folyamatok Gsszességét, kezdve a sziikséglet meghatarozastol, piackutatastol,
palyaztatastol az anyagi javak és szolgaltatasok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a



folyamatos ¢és zavarmentes mukodéshez szitkséges anyag- és eszkozellatast, szolgaltatasok
biztositasat jelentik.

Havaria: Olyan, a vizikézmd-szolgaltatas korében 1évé  természeti csapas vagy emberi
tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanas, kozuti baleset stb.), mely a lakossagot és a
kornyezetet veszélyeztet6 sziikségallapot kialakulasat eredményezi. (KI'VM fogalom-meghatirozas)
Vizikozmu-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelentésnek mindsiilé cs6torés, a vizbazist
el6re nem lathaté médon veszélyeztetd aradas, a vizbazis mérgez&désének lehetésége, stb.

Az arubeszerzés becsiilt értéke:

egyedi arubeszerzés esetén az annak targyaért a piacon altalaban kért ar vagy
ellenszolgaltatas;

egy évre vagy annal rovidebb hatarozott idére kétendd szerzédés esetén a szerzédés
id6tartama alatti ar vagy ellenszolgaltatas;

az egy évnél hosszabb idére kétendd szerzédés esetén pedig a szerzédés idStartama
alatti Osszes ar vagy ellenszolgaltatas, beleértve a becstlt maradvanyértéket is;
hatarozatlan id6ére kotendd szerzédés esetén, illetve ha a szerzédés megszinésének
idépontja az eljaras meginditasakor pontosan nem hatarozhaté meg, a havi ar vagy
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

A szolgialtatas becsult értéke:

olyan megkotendd szerzédés esetén, amely tartalmazza a teljes dfjat vagy
ellenszolgaltatast, az annak megfelel$ érték;

olyan megkotendd szerzédés esetén, amely nem tartalmazza a teljes dfjat vagy
ellenszolgaltatast, de annak idétartama a négy évet nem haladja meg, a szerz6dés teljes
tartamara vonatkozo 6sszes dij vagy ellenszolgaltatas;

hatarozatlan id6re, vagy négy évet meghaladé hatarozott idére sz6l6 szerzédés esetén
a havi ar vagy ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

4) Szabalyzat hatalya

a) Alanyi hatdly: A Szabalyzat a beszerzésekben részt vevd, a Vallalkozas alkalmazasaban 1évé
személyi allomanyra, valamint a beszerzési bizottsagokban részt vevd tulajdonost
képviseld, ellatasért felel6s altal delegalt, és kilsé szakértéi munkatarsakra is vonatkozik.

b) Idobeli hatily: A Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmu-szabalyozasi Hivatal altali
jovahagyasanak idépontjatdl hatalyos. A Szabalyzat visszavonasig érvényes.

c) Tdrgyi hatdly: A Szabalyzat vonatkozik valamennyi, a vizik6zmu-szolgaltatasi beszerzések
tekintetében a Vksztv. 45.-46. §-a altal megfogalmazott eljarasokra, (valamint a Vdllalkozds
dontése alapjan) a Kbt. el6irasai alapjan lefolytatandé beszerzési eljarasokra, és az Nvtv. altal
meghatarozottak szerint atvett egyes vagyonelemek kezelésére.

A kivételek, mely szerz6désekre a Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

munkaszerz6dések,

banki szolgaltatasok,

ingatlanvasarlasok,

szolgalmi jog alapitasa,

tertilet kezel6i joganak megszerzése,

megbizasi szerzédésekre, ha azok megkotése nem kozbeszerzési eljaras keretében
torténik,

joléti célu szolgaltatasok igénybevételére,

vizik6zmu-szolgaltatasok korén kiviili tevékenységre, beszerzésekre.



5) Beszerzési alapelvek

A Villalkozas egységes szerkezetli Beszerzési szabalyzatot készit a Kbt., illetve a Vksztv.
el6irasainak torténd egylittes megfelelés érdekében, ezért valamennyi kozbeszerzési és egyéb
beszerzési eljarasa soran figyelembe veszi mindkét torvényben, és azok rendeleteiben lefektetett
alapelveket.

A Vksztv. 1. § (1) bekezdése és a Kbt. 2. {-ban meghatirozott alapelveken tilmenden a
Vallalkozas jelen Szabalyzatban a kévetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatarozza meg:

a) A Vallalkozas a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az elSirtnal
fokozottabban alkalmazni kivanja nyilvanossag és ellenérizhet6ség elvét.

b) A Vallalkozas a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a keretszerzédések ¢és
rendelkezésre allasi lehet6ségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényl6 helyzetek
jogszerd és azonnali kezelése érdekében.

c) A Vallalkozas fokozottabb feliigyeleti és kézremtkodési lehetéséget kivan biztositani a
Tulajdonosok és az Ellatasért felel6sek részére a beszerzések végrehajtasa soran.

6) Beszerzési értékhatarok

6.1.) A Vallalkozas a kozbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kozszolgaltatok részére
meghatarozott értékhatarok szerint folytatja le. Ezek mértéke jelen Szabalyzat elfogadasakor:

a) arubeszerzés esetén: 50 milli6 forint
b) épitési beruhazas esetén: 100 milli6 forint
c) szolgaltatas megrendelése esetén: 50 milli6 forint

Ezen értékhatarok felett a Vallalkozas mindenben a mindenkori kézbeszerzési szabalyok szerint
jar el.

6.2.) A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a Vallalkozas az alabbi, sajat
értékhatarokat hatarozza meg:

a) 8 milli forint és a kozbeszerzési értékhatar kozott konnyitett beszerzési eljaras
b) 800 ezer forint és 8 millié forint kozott egyszemélyi vezetdi dontés
c) 800 ezer forint alatt azonnali, kézibeszerzés

A Vallalkozas a Kbt. 23. § (1) bekezdése alapjan kézpontositott gizbeszerzésre nem kotelezett.

7) Kozbeszerzések végrehajtasaval kapcsolatos részletes szabalyok

A BARANYA-VIZ Zrt. a kozpénzek ésszerd felhasznalasa atlathatosaganak és nyilvanos
ellenérizhetdségének megteremtése, tovabba a koézbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében, a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL térvényben (a tovabbiakban
Kbt.) meghatarozott kotelezettségének eleget téve, a kozbeszerzési eljarasok el6készitésével,
lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységekrdl, valamint az ehhez kapcsolédoé felel6sség rendjérdl
az alabbi szabalyokat alkotja, melyek meghatarozzak a koézbeszerzési eljarasok el6készitésére,
szakszeri, hatékony és egyben jogszerd lefolytatasara vonatkozo6 el6irasokat, a vallalatunk
nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Vallalkozas alapesetben mindig a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabalyok szerint jar el, az annak
XIV. Fejezetében foglalt eltérések és a 289/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott
részletszabalyok figyelembe vételével.



7.1. A Vallalkozas altal a kozbeszerzések lefolytatdsa soran alkalmazni kivant, jogszabalyon tuli
altalanos szabalyok a kovetkezok:
a) A kozbeszerzési eljarasok anyagait a Vallalkozasnal beszerzésenként 6nalléan, a szerz6dés

mellékleteként ajanlott lefGzni, tekintettel arra, hogy a kozbeszerzési dokumentacioban
foglalt kovetelmények a szerz6dés részét képezik.

b) A kozbeszerzés megfelelé dokumentalasaért (egyéb megallapodas hijan) a kozbeszerzési

eljaras lefolytatasaért felelés belsé munkavallalo, annak feliigyeletéért és eljarast koveto
megbrzéséért a gazdasagl vezet6 felel.

c) A biral6 bizottsagba a kdzbeszerzési, a szakmai, a jogi és a pénzlgyi szakértelmet biztositd

személyek delegalasan tul — a belsé szabalyzatokban meghatarozottak szerint — meg kell
vizsgalni a lehetéséget a tulajdonosok / ellatasért felel6sok (vagy azok egylttes) képvisel6i
bevonasara. Egy delegalt tobb szakértelmet is biztosithat.

d) Amennyiben a Vallalkozas a k6zbeszerzést nem a sajat, hanem az ellatasért felel6s részére

bonyolitja le, tgy az ellatasért felelés (tobb ellatasért felelés esetén azok megbizottja)
jogosult delegalni az Elnokot, illetve jogi szakértelmet is jogosult biztositani (akar mint
tag, akar mint kilsé résztvevd). Amennyiben ezzel a lehetSséggel nem €1, tgy az altalanos
beszerzési szabalyok lépnek életbe. A Vallalkozas az ellatasért felelésokkel minden
esetben egyedi megallapodast kot a beszerzés végrehajtasahoz biztositandé forrasok
elszamolasanak moédjardl, hataridejérdl, a kozbeszerzés soran figyelembe veendd részletes
teltételekrol.

e) A Vallalkozas kozbeszerzéseit lehetSség szerint nyilt kozbeszerzési eljarasban folytatja le,

kivéve, ha jogszabaly kifejezetten elbirja valamely mas eljaras alkalmazasat.

f) A biralati szempontok és az alkalmassagi feltételek meghatarozasakor a Vallalkozas a

legalacsonyabb ajanlati aron és a kornyezetvédelmi szempontokon tdl kiemelten veszi
figyelembe az ellatas biztonsagat szolgalé muszaki kévetelményeket is.

@) Az ajanlati hatarid6k tekintetében a Vallalkozas torekszik a megalapozott tervezésre, és az

azon alapul6 eljarasok — jogorvoslatot is figyelembe vevé — lefolytatasi idejének megfelel6
becslésére, és az e szerinti kifrasra. Gyorsitott eljarasra lehetéség szerint csak olyan ellatasi
vészhelyzet esetén kerit sort, amelyet meglévé szerz6dései / keretszerzGdései terhére nem
tud megoldani.

h) A Vallalkozas altal a szerz6dés alairasara felhatalmazott személy a biralé bizottsag

i)
)

javaslata alapjan, a kozbeszerzési palyazaton nyertes ajanlattevével koteles szerzédést
kotni.

A Vallalkozas eljarasaiban folyamatosan vizsgalja az elektronikus arlejtés szélesebb kort
alkalmazasanak lehet6ségét.

A koltségvetési év végén az éves koézbeszerzéstdl a hivatkozott NFM rendeletben
meghatarozott minta szerint éves Osszegzést (statisztikai Osszegez0) kell késziteni, melyet
a targyévet kovetd év majus 31-ig meg kell kiildeni a Kézbeszerzési Hatosagnak.

7.2. A Vallalkozas altal a kézbeszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kivant, jogszabalyon tdli
altalanos szabalyok a kévetkezdk:

7.2.1. Kozbeszerzési alanyisag

A BARANYA-VIZ Zrt. a Kbt. 6.§ (1) bekezdés f) pontja és a Kbt. 114.§ (2) bekezdés a) pontja
értelmében  ajanlatkérének (ajanlatkéré szervezetnek) mindsil, tovabba a Kbt. XIV. fejezet
alapjan a kozszolgaltatok eljarasara vonatkozo kilénos szabalyok ala tartozik.

7.2.2. A kézbeszerzés targyai:

- arubeszerzés
- szolgaltatas megrendelése
- épitési beruhazas



7.2.2.1. Arubeszerzés az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak, vagy annak hasznalatara, hasznositasara vonatkozé jognak —
vételi joggal vagy anélkil torténé — tarsasagunk altali megszerzése. Az arubeszerzés magaban
foglalja a felallitast és az tizembe helyezést is.

7.2.2.2. Szolgaltatas megrendelése minden arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem
mindsilé, olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya kilonosen valamely tevékenység
elvégzésének megrendelése.

7.2.2.3. Epitési beruhazas az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya valamelyik kovetkez6
munka megrendelése és atvétele tarsasagunk részérdl:

(a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egytitt;

(b) ¢épitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyutt;

(c) az ajanlatkérs altal meghatarozott kévetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

7.2.3. A kézbeszerzési eljaras értékhatarai

A kozbeszerzések aktualis értékhatarait a Kbt. és a mindenkor hatalyos Koltségvetési Torvény
tartalmazza.

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt
— altalanos forgalmi adé nélkil szamitott, a Kbt. egybeszamitasi és becsilt érték meghatarozasi
szabalyaiban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

A Kbt. el6irasainak megkeriilése céljabdl tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

7.2.4. A kozbeszerzések tervezése

7.2.4.1. Minden ¢évben kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseinkrSl. A tervezett kdzbeszerzéseket oly modon kell meghatarozni, hogy az éves
tzleti terv elfogadasat kovetben a kozbeszerzési eljarasok kell6 idében megindulhassanak. A
kozbeszerzési tervet az tigyvezet6 hagyja jova.

7.2.4.2. Az éves kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athizédo épitési
beruhazasokat, tovabba a tébb évre vonatkozé szolgaltatasokat is.

7.2.4.3. Az éves kozbeszerzési tervet az tzleti év elején, legkésébb februar 28. napjaig kell
elkésziteni.

7.2.4.4. Rendkivili eseteket kivéve csak az éves tzleti tervben meghatarozott és a szikséges
pénztgyi fedezettel rendelkezé beszerzés targyaban indithaté meg a kdzbeszerzési eljaras.

7.2.4.5. A kozbeszerzési tervet elére nem lathaté okbdl el6allt kozbeszerzés igény, vagy egyéb
valtozas esetén modositani kell. A moédositast indokolni sziikséges.

7.2.4.6. A kozbeszerzési terv Osszeallitasa, modositasa, aktualizaldsa a gazdasagi vezetd (igazgato)
feladata. A jovahagyott, illetve a modositott kdzbeszerzési tervet 6t munkanapon belil - az eredeti
kozbeszerzési terv mellett, a modositas tényének feltiintetésével - a tarsasag honlapjan kozzé kell
tenni.



7.2.4 A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak, vagy az
ajanlattételre torténé felhivas megkildésének napjat kell érteni. Kozbeszerzési eljaras
meginditasahoz a vezérigazgatd jévahagyasa sziikséges.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a sziikséges pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasa. Az ajanlati felhivast, illetéleg a részvételi felhivast tartalmazé hirdetményt
csak akkor lehet kézzétenni, ha biztositott a szerzédés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezet
vagy megfelel6 biztositék van arra, hogy a teljesités id6pontjaban a pénziigyi fedezet
rendelkezésre all majd, kivéve a Kbt. 40.§ (3) bekezdésben foglaltak szerinti kézbeszerzést.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a szerz6dés megkotéséhez esetlegesen
szitkséges jogerés hatdsagi engedélyek megléte, kivéve az épitési beruhazasok kozbeszerzésének
részletes szabalyairdl sz6l6 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 5.§ (1) bekezdés a)-e) pontjaban
foglaltak.

7.2.5 Az eljaras fajtai

A kozbeszerzési eljaras lehet
- nyilt,
- meghivasos,
- hirdetmény nélkili targyalasos.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra.

A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepl6 ajanlatot tehet.

A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbdl all6 kézbeszerzési eljaras, amelynek els6, részvételi
szakaszaban tarsasagunk a részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére vald alkalmassagardl
vagy alkalmatlansagarél dont. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban csak a tarsasagunk altal
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott jelentkez6k tehetnek ajanlatot. A meghivasos
eljarasban nem lehet targyalni.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras olyan egy szakaszbol allé kozbeszerzési eljaras, amelyben
tarsasagunk az ajanlattételre felhivott ajanlattevékkel targyal a szerz6dés feltételeirol.

7.2.6 A kézbeszerzési eljaras menete

A kozbeszerzési eljarasok soran elsésorban a Kbt. el6irasai az iranyadok, az abban nem
szabalyozott kérdésekben pedig jelen szabalyzat elGirasai szerint kell eljarni.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara 6nallé szervezeti egység nem kertl
kialakitasra.

7.2.6.1 A kozbeszerzési eljaras el6készitése
7.2.6.1.1. Vallalatunk kozbeszerzési tevékenységének operativ iranyitasaért a vezérigazgato a felel6s,

aki felugyeli a kbzbeszerzési folyamatokat, meghatarozza és biztositja az egyes beszerzések pénziigyi
fedezetét, iranyitja a beszerzésben résztvevéket, valamint ellatja az egyéb szitkséges teenddket.



A kozbeszerzési eljaras (tovabbiakban: eljaras) el6készitése, az ajanlati, ajanlattételi, eljarast
megindit6 felhivas, részvételi felhivas, a dokumentaci6 elkészitése, és az eljaras meginditasa el6tt
sziikséges dontések meghozatalat segité elSterjesztések elkészitése az gazdasagi igazgatd
feladatkorébe tartozik.

7.2.6.1.2. Az eljaras el6készitése soran donteni és gondoskodni kell:

ha a kézbeszerzés targya szitkségessé teszi, a megfelel6 helyzet- illetve piacfelmérésrél;
a lefolytatand¢ eljaras fajtdjanak kivalasztasarol;
hivatalos kozbeszerzési tanacsadé megbizasarol
a vezérigazgatd altal kijelolt biralobizottsagi tagok eljarasba torténd bevonasardl;
a kozbeszerzési dokumentumok teljességérdl és a megfelel el6készitésrol, kilonos
tekintettel:

= az ajanlati, az ajanlattételi, a részvételi és az egyéb eljarast megindito

felhivas elkészitésérél a 842/2011/EU  rendelet, a Kozbeszerzési

Ertesitében megjelend hirdetményeket a 92/2011. (XIL. 30) NFM
rendelet, illetve a Kbt altal meghatarozott tartalmi el6irasoknak

megfelel6en;
. a felhivas Kozbeszerzési Ertesit6ben vagy az Eurdpai Unié Hivatalos

Lapjaban hirdetmény utjan torténé kozzétételrdl, vagy az ajanlattevék
részére torténd kozvetlen megkiildésérol;

. a muiszaki lefras elkészitésérol, illetve a felhivasban vagy a
dokumentaciéban a kozbeszerzés targyara vonatkozo részletes miszaki
leiras - killonosen a miszaki és mindségi kévetelmények, a megkovetelt
teljesitmény-jellemz6k, a megfelel6ség tanusitasa és ellenérzése modjanak
- meghatarozasarol;

- a részletes szerzédési feltételek kozzétételérdl (ha kilon dokumentacié
készill, a részletes szerzOdési feltételeket a dokumenticionak kell
tartalmaznia);

az elbiralas szempontjainak - pontszamok és sulyszamok - meghatarozasarol;

az ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi és miszaki, szakmai alkalmassag igazolasahoz
bekérend6 adatok és tények kivalasztasardl, figyelembe véve a Kbt.-ben foglalt
el6irasokat és az ott meghatarozott modokat;

az esetleges ajanlati biztositék-nyujtas feltételeinek eléirasardl;

a tobb valtozatu (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehet6ségérol;

rész-ajanlattétel lehet6ségérol;

az ecljaras el6készitési szakaszanak lezarasaként a felhivas ¢és dokumentacio
vezérigazgato elé terjesztésérdl, azok tartalmanak elfogadasa érdekében;

7.2.6.1.2. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése és lefolytatasa soran az abban részt vevd
személyeknek kilonos figyelmet kell forditaniuk a Kbt.-ben el6irt hataridSk betartasara és a
kotelezben el6irt feltételek (pl. kotelezd hianypotlas, stb.) biztositasira, a dokumentumok
(jegyz6konyvek) elkészitésére és id6ben torténd elkiildésére.

Az eljaras meginditasarol a gazdasagi igazgatd elGterjesztése alapjan a vezérigazgaté dont.
Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetén - ha erre a Kbt. lehetéséget biztosit — ugyancsak a
vezérigazgatd dont az ajanlattételre felkérendSk korérol.

7.2.6.2. A kézbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak szabalyszerségért a tarasagunk altal minden a megbizott
hivatalos kozbeszerzési tanacsado a felelGs.



Feladatkorébe tartozik killonosen:

(a) az ajanlati felhivas kozzététele szabalyszerlségének biztositasa, az lehetséges
ajanlattevék megfelel6 tajékoztatasanak biztositasa, tovabba sziikség szerint
konzultacié és helyszini szemle (helyszini bejaras) megszervezése;

(b) az ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezése;

(c) az értékelésben résztvevd biralobizottsag oktatasa, tajékoztatasa;

(d) jegyzékonyvek elkészitése;

(e) szakért6k bevonasanak kezdeményezése;

(f) a targyalasok megszervezése az ajanlattevékkel (targyalasos eljaras esetén);

(g) a biralobizottsag szakvéleményének a dontéshozo testilethez, dontésre tOrténd
felterjesztése;

(h) az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd és az eljarasokrol szolo éves statisztikai
Osszegezés elkészitése;

(i) az éves statisztikai Osszegezéshez szitkséges adatok beszerzése;

() dontést kovetben a megkotott szerzédés teljesitésének figyelemmel kisérése, a
szerz6dések modositasarol és teljesitésérol hirdetmény kozzététele.

7.2.6.3. Az ajanlatok benyujtasa

7.2.6.3.1. Az ajanlattevé és a részvételre jelentkez6 az ajanlattételi-, illetve részvételi hataridé
lejartaig modosithatja, illetve visszavonhatja mar benyudjtott ajanlatat, illetve részvételi
jelentkezését. A modositas lehetséges modjardl (pl. faxon térténd bejelentés, a benyujtott ajanlat
teljes vagy részleges kicserélése) az ajanlattételi felhivasban, illetve dokumentacidban elézetesen
tajékoztatast kell adni. Abban az esetben, ha valamelyik ajanlattevé modositja vagy visszavonja
ajanlatat vagy részvételi jelentkezését, az eseményrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

Az ajanlattételi hataridé lejartat kdvetSen viszont a mar benyujtott ajanlatok, illetve részvételi
jelentkezések nem modosithatoak.

7.2.6.3.2. A benyujtott ajanlatok atvételét elismervénnyel kell igazolni. Az atvételi elismervényen
fel kell tintetni az atvétel pontos idépontjat is (év, honap, nap, 6ra, perc). Gondoskodni kell az
ajanlatok biztonsagos megbrzésérdl, mert illetéktelen - az eljarasban hivatalosan részt nem vevo,
illetve arra ki nem jelolt személy - nem juthat hozza az ajanlatokban foglalt informaciékhoz. Az
atvétel szabalyai alkalmazanddak meghivasos eljaras részvételi szakaszaban is azzal az eltéréssel,
hogy ott ajanlat helyett részvételi jelentkezést kell érteni.

7.2.6.3.3. Ervénytelen az ajanlat, ha:
(a) azt az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejarta utan nyujtottak be;
(b) az ajanlattevd, részvételre jelentkezé vagy alvallalkozéja vagy az ajanlatban, illetve
részvételi jelentkezésben részt vevd szervezet nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek (Kbt. 24. §);
(c) az ajanlattevét, részvételre jelentkez6t vagy alvallalkozéjat, vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevé szervezetet az eljarasbol kizartuk;
(d) az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé nem felel meg a szerzGdés teljesitéséhez
szitkséges alkalmassagi kovetelményeknek;
(e) barmilyen médon nem felel meg az ajanlati-, ajanlattételi-, vagy részvételi felhfvasban
¢és dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.



7.2.6.4. Az ajanlatok felbontasa

7.2.6.4.1. A kozzétett, illet6leg megkiildott felhivasban meghatarozott napon, éraban, percben és
helyen kertl sor valamennyi beérkezett ajanlat (a zart iratcsomagok) felbontasara. Az ajanlatokat
tartalmazé iratokat az ajanlattételi hatarid6 lejarta idépontjaban azonnal fel kell bontani. Az
ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetéen - akar egy perccel is késébb - ajanlatot atvenni tilos.

7.2.6.4.2. Az ajanlatok felbontdsanal az ajanlatkérs, az ajanlattevék, az altaluk meghivott
személyek, tovabba a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi, illetéleg személyek
lehetnek jelen.

7.2.6.4.3. Az ajanlatok felbontasakor tarsasagunk képvisel§je ismerteti az ajanlattevék nevét,
cimét és azokat a fébb szamszerGsithet6 adatokat, amelyek az értékelési szempont (rész-
szempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

Az eljarastdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvnek az alabbiakat mindenképpen
tartalmaznia kell:

(a) ajegyzokonyv felvételének helyét, idejét, a kozbeszerzés targyat;

(b) a jelenlévok felsorolasat;

(c) annak megerdsitését, hogy a zart ajanlatok (boritékok, csomagok) sértetlenek
és érintetlenek voltak, azokat illetéktelen személyek nem tekinthették meg (a
zart ajanlatokat a felbontas el6tt a jelenlevéknek nyilvanosan meg kell
mutatni);

(d) a benyujtasi sorrendben - a megadott sorszamok szerint - a hataridében
beérkezett ajanlatok egyenkénti felbontasat a kotelez&en ismertetett adatokat,
tovabba az ajanlati biztositék meglétét, vagy annak hianyat;

(e) megallapitast és Osszegezést a felbontasok befejezése utan arra vonatkozolag,
hogy mely ajanlat érvényes s melyik érvénytelen (példaul késedelmes
benyujtas, ajanlati biztositék hianya miatt, stb.);

7.2.6.4.4. A felbontasrdl készilt jegyzékonyvet az ajanlattevék szamara 5 napon belil meg kell
kildeni.

7.2.6.5. Az ajanlatok elbiralasa

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasara valtozé Osszetétellel 3 taga biralobizottsagot
(tovabbiakban: BB) kell létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
kozbeszerzési eljarast lezard, végsé dontést meghozo dontéshozé testilet (tovabbiakban: DT)
részére.

7.2.6.5.1 A biralobizottsag
A biralébizottsag tagjai:

- az illetékes egység muszaki tgyintézdje,

- az illetékes egység miszaki vezetdije,

- illetékes egység gazdasagi, pénzigyi vezetdje.
Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott biralobizottsag tagjait gy kell kijeldlni,
hogy azok kozbeszerzés targya szerinti, annak gazdasagi-pénzigyi, illetve muszaki
alkalmassaganak megfitéléséhez megfelel6 szakértelemmel rendelkezzenek.
A BB tagjait és koziliik az elnokot a vezérigazgato jeloli ki

Minden bizottsagi tag egy szavazattal rendelkezik. A bizottsag véleményét nyilt, név szerinti
szavazassal, tobbségi dontéssel alakitja ki.

A BB iuléseirdl jegyzokonyvet kell felvenni.



7.2.6.5.1.1. A biralobizottsag feladatai:

javaslatot tesz az alkalmasnak- illetve az alkalmatlannak {télt ajanlattevék személyére
és dontését megindokolja;

vizsgalja az ajanlattevék pénziigyi és gazdasagi, valamint mdszaki, illetve szakmai
alkalmassagat;

az ajanlati-, ajanlattételi-, és részvételi felhivasban, illetve a dokumenticidban
kozzétett és meghatarozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat;
javaslatot tesz a DT részére az eljaras nyertesére, illetve a masodik helyezett
személyére vonatkozoan, javaslatat a Kbt. el6irasai szerint irasban indokolja;

7.2.6.5.1.1.1. A biralobizottsag elnokének feladatai:

a bizottsag munkajanak iranyitasa;

a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség esetén a
bizottsagi tag visszahivasanak és az Uj tag kinevezésének kezdeményezése;

a bizottsagi tagsaggal kapcsolatos jogok gyakorlasa (szavazas);

tevékeny kozremikodés az eljarast lezaré dontés el6készitésében;

a titoktartas kovetelményeinek betartatasa a bizottsagi tagok dltal, annak be nem
tartasa esetén vizsgalat kezdeményezése;

biralobizottsagi tag akadalyoztatasa esetén eseti jelleggel 4j bizottsagi tag
kinevezésének kezdeményezése (helyettesités).

A biralébizottsag tagjainak feladatai:

részt vesznek a bizottsag tlésein;

egyénileg vizsgaljak az ajanlattevék pénziigyi és gazdasagi, valamint muszaki, illetve
szakmai alkalmassagat;

a kozzétett elbiralasi szempontok alapjan elvégzik a benyujtott ajanlatok értékelését és
a szavazasra feltett kérdésekben szavaznak.

7.2.6.5.1.1.1.1. A dontéshozo testiilet

Az adott kbzbeszerzési folyamat iranyitasaért a dontéshozo testilet (DT) felelSs.

Feladata kulénésen:
- feltigyelni a k6zbeszerzések teljes folyamatat;
- kivizsgalni minden kézbeszerzést zavard korulményt és minden olyan esetet, amely
kozbeszerzés partatlansagat, tisztasagat sérti;
- megtenni minden olyan intézkedést, amely a kbzbeszerzések lefolytatasanak
jogszeruségét, atlathatosagat és tisztasagat biztositja,
- végs6 dontést hozni a kozbeszerzési eljaras eredményérdl.

7.2.6.5.1.1.1.1.1. A dontéshozé testiilet tagjai:

- a vezérigazgato (egyben a DT elnoke)
- a Zrt. gazdasagi igazgatdja
- kifr6 egység vezetdje (lizemigazgatd)

7.2.6.5.1.2. A dontéshozatal médja

Az ajanlatok koziil az Ssszességében legelénydsebb ajanlatot kell kivalasztani. Osszességében
legelényGsebbnek mindsil az az ajanlat, mely az ajanlattételi felhivasban meghatarozott biralati
szempontoknak leginkabb megfelel.



Az ajanlatokat kizarélag a felhivasban meghatarozott szempontok szerint, az ott megjelolt
pontszamok és szorzoszamok alkalmazasaval lehet értékelni. A tartalmi vizsgalat az ajanlati-,
ajanlattételi felhfvasban meghatarozott rész-szempontok szerint, a felhivasban kozzétett
pontszamok, illetve szorzészamok alkalmazasaval torténik. Az elbiralas rész-szempontjai alapjan
tortént pontozast - amennyiben sztkséges - tablazatba kell foglalni. A tablazatnak az ajanlattevék
neve alatti osztott oszlopainak bal oldalara az adott ajanlatnak az adott rész-szempont szerinti
tartalmi elemeire megallapitott értékelési pontszamot, jobb oldalara az értékelési pontszamnak a
salyszammal kialakitott szorzatat kell beirni. A sdlyszammal szorzott értékelési pontszamok
Osszege adja meg az ajanlatra adott Gsszes pontszamot.

Minden DT tag 6nalléan pontozhat és a kozbeszerzés eredményére vonatkozoan egy szavazattal
rendelkezik.
A testulet véleményét nyilt, név szerinti szavazassal alakitja ki.

A DT uléseirdl jegyzokonyvet kell felvenni.
7.2.6.6. A kozbeszerzési eljaras eredményének kihirdetése

Céglink, mint ajanlatkéré koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezot frasban — az ajanlatok
elbiralasardl készitett Osszegzés telefaxon vagy elektronikus uton t6rténé megkildésével -
tajékoztatni az eljards, vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, illetve az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 kizarasardl, a szerz6dés teljesitésére
val6 alkalmatlansaganak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. 74. §
szerinti okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokardl az errdl hozott
dontést kéveté harom munkanapon belil.

Ajanlatkéroként tarsasagunk az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
kilon jogszabalyban meghatarozott mintak szerint {rasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrol.

Ezt a kotelezettséglinket az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a fent
irt tajékoztatast az {rasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén
minden részvételre jelentkezd részére egyidejileg, telefaxon vagy elektronikus udton torténd
megkildésével teljesitjiik.

7.2.6.7. A kozbeszerzési eljaras eredménytelenségének megallapitasa

A BB az eljaras eredménytelenségének megallapitasara tesz javaslatot, ha

(a) egyaltalan nem nydjtottak be ajanlatot, vagy tobb szakaszbdl all6 eljaras részvételi
szakaszaban részvételi jelentkezést;

(b) kizarolag érvénytelen ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket nyujtottak be;

(c) egyik ajanlattevé sem vagy az 6sszességében legelényosebb ajanlatot tevé sem tett —a
céglink rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékének megfelel$ ajanlatot;

(d) ha tarsasagunk, mint ajanlatkéré az eljarast a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére
képtelenné valasa miatt eredménytelenné nyilvanitja;

(e) wvalamelyik ajanlattevének vagy részvételre jelentkezének az eljaras tisztasagat, vagy a
tobbi ajanlattevd illetve részvételre jelentkezé érdekeit sulyosan sérté cselekménye
miatt;

(f) a Kbt. 65. § (2) bekezdése szerinti esetben az eljarasban benyujtott minden ajanlat
tekintetében lejar az ajanlati k6tottség és egyetlen ajanlattevé sem tartja fenn ajanlatat;

® a Kozbeszerzési Dont6bizottsdg megsemmisiti a tarsasagunk valamely dontését;

azonban nem nyilvanithaté eredménytelennek az eljaras akkor, ha a jogszerttlen



eljarast lezar6é dontés megsemmisitését kévetden jogszert dontés meghozatalaval az
eljaras jogszertsége helyreallithato.

7.2.6.8. A kozbeszerzési eljaras nyertesével megkotendd szerzédésre vonatkozo szabalyok

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel (személlyel) - k6z0s
ajanlattéte]l esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - frasban kell megkétni a kozbeszerzési
eljarasban soran kozolt feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelel6en.

Tarsasagunk ajanlatkéréként csak az eljards nyertesével, vagy a nyertes visszalépése esetén az
ajanlatok értékelése soran a kovetkezs legkedvezébb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel
(személlyel) kotheti meg a szerzodést.

A szerz6dést az eredményhirdetést koveté naptdl szamitott tizenot és harminc - épitési beruhazas
esetén hatvan - nap kozott kell megkétni.

7.2.7. A tarsasagunk, mint ajanlatkér§ eljarasaba bevont személyekre vonatkozo
szabalyok

A kozbeszerzési eljarasban résztvevd személyek kijelolése és a kiilsé szakért6k megbizasa esetén
figyelemmel kell lenni a Kbt. 24. §-a szerint meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyokra.

A biralobizottsagi tagoknak, a dontéshozo testilet tagjainak, illetve az eljarasba bevont mas
személyeknek minden esetben irasbeli nyilatkozatot kell tennitik arrél, hogy a Kbt.-ben
meghatarozott Osszeférhetetlenség személyiikre vonatkoztatva nem all fenn, tovabba hogy az
eljaras soran tudomasukra jutott informaciokkal, adatokkal az ajanlattevéket nem segitik, azokat
nem hozzak jogosulatlan személy tudomasira sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt
kévetden.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevs személyek az eljards folyaman titoktartasra kotelesek. Az
ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas, a részvételi felhivas, illetve a dokumentaci6 feltételeivel
kapcsolatban az ajanlattevokkel killon megbeszéléseket nem folytathatnak.

7.2.8. A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétSl az eljaras alapjan kotott szerz6dés
teljesitéséig terjedGen — irasban kell dokumentalni. Ezen el6iras teljesitésért a gazdasagi igazgatod
telel.

A kozbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval, szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetve a szerz6dés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megorizni.

7.2.9. Jogorvoslat kézbeszerzési eljarasunkkal szemben
A kozbeszerzésre, illet6leg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyok megsértése miatt
indult eljaras lefolytatasa a Kozbeszerzési Hatosag Kozbeszerzési Dontébizottsag hataskorébe

tartozik.

8) Kozbeszerzés ala nem esd beszerzések részletszabalyai

A Tarsasagunk a kozszolgaltatasokkal (vizikozmu-szolgaltatas) kapcsolatos fokozott atlathatdsagi



kovetelményeknek és az erre iranyulé fogyasztéi elvarasoknak eleget téve a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzéseit az alabbiak szerint szabalyozza.

a.) Konnyitett beszetrzési eljaras

A 6.2 a) pontban meghatarozott értékhatart meghalado, de a kbzbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzés tekintetében a Tarsasag az alabbiak szerint jar el.

A beszerzés targyahoz kapcsolédoan felkutatja az azt teljesiteni képes természetes és jogi
személyeket (tovabbiakban ajanlattevék), és hivatalos uton irasban lehetéség szerint
minimum 3 ajanlattevétdl (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor valamennyi
felkutatott vallalkozastol) arajanlatot kér be.

Az ajanlatra t0rténé felkérés torténhet postai uton a cég hivatalos székhelyén /
telephelyén keresztiil, a Tarsasag nyilvanosan kozzétett elérhet6ségein, fax utjan, illetve a
kozponti e-mail cimén keresztdl is.

A bekéréssel egyidejileg a Tarsasag sajat honlapjan is feltunteti a beszerzési felhivast,
megjelolve, hogy arra nem csak a meghivott ajanlattevék, hanem barki ajanlatot tehet, aki
megfelel a kovetelményeknek, és képes szallitani a megfelel6 arut / szolgaltatast.

Az ajanlattevékre vonatkozé feltételekre a Kbt. erre vonatkozé alapelveit ajanlott
alkalmazni, figgetlentl attél, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kézbeszerzés hatalya
ala.

Az ajanlati dokumentaciéért, illetve az ajanlat benyujtasaért nem javasolt ellenérték
meghatarozasa.

A vonatkozé ajanlattételi hataridSket gy javasolt megallapitani, hogy lehet6ség szerint
minél tébben tudjanak ajanlatot tenni, ugy, hogy egy esetleges késedelem ne
veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az elbiralasi hataridéket ugy javasolt megallapitani,
hogy megalapozott dontés sziilethessen, ennek hataridejeit az ajanlatkérésben ajanlott
feltiintetni.

Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyujtani és azt a bontasra kitGzott idépontig nem
szabad felbontani. Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének
érvényesilését.

A Tarsasag — torvényi tiltas hianyaban - fenntartja magianak a jogot, hogy az
ajanlattevékkel a beszerzési eljaras barmely szakaszdban targyaljon a beszerzés
mennyiségérol, értékérdl, a feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternatfv ajanlatokat
kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely
a Tarsasag érdekeinek érvényesiilését jobban szolgalja.

E targyalasokra a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében minden érvényes ajanlatot
tevot meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A targyalasrol
jegyz6konyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevének meg kell kiildeni, fiiggetlentl
attol, részt vett-e a targyalason.

A konnyitett beszerzési eljarast lezar6é dontést kévetSen javasolt részletes irasos szerzédés
megkd6tése a nyertes ajanlattevével.

A beszerzésrol sz6l6 dontés meghozatalat kbvetSen a Tarsasag tajékoztatot tesz kézzé a
honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabaly elbitja, magat a
szerzO6dést is kozzéteszi.

A konnyitett beszerzési eljaras soran a hataridéket ajanlott ugy megallapitani, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetSségét, ¢s a teljesitési hatarid6 elegendd id6t nydjtson
a szakmai feladatteljesitésre.

A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatasanak valamennyi okmanyat minimum 3 évig a
vallalkozas székhelyén javasolt megdrizni.



b.) Arajanlat bekérésével indulé beszerzési eljaras

A 6.2.b.) pontban meghatarozott 6sszeget meghalado, de 6.2.a.) pont szerinti 6sszeget el nem éré
beszerzések tekintetében az alabbiak szerint kell eljarni:

— A beszerzés targyat illetéen piackutatast végez, melynek soran igénybe veheti a beszerezni
kivant termék / szolgaltatis nyilvanosan kozzétett fellelhetségeit, arait, szallitasi
feltételeit. Ezek kilonosen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai, médiaban
kozzétett hirdetései, el6zetes tajékoztato jellegt arajanlatai.

— A fentieckb8l a beszerzés targyat illet6leg a legkedvezSbb feltételekkel rendelkezé
arajanlatokat — kozilik a 3 Osszességében legkedvezobb ajanlatot (amennyiben érkezett be
ennyi ajanlal) — 6sszehasonlitja.

— Az eclbirdlast kovetéen a 3 legkedvezSbb ajanlatot hivatalos arajanlat bekérésével is
megerdsitheti, illetve megkisérelnet még a meghirdetettnél is kedvez6bb arat elérni,
amennyiben arra barmilyen esélyt 1at. A hivatalos arajanlat elektronikus uton is bekérhet6.

— Torekedni kell ra, hogy a beszerzésrél alljon rendelkezésre szerzédés, vagy pro forma
szerz6dés a feltételek tisztazasa érdekében, vagy kertiljenek beszerzésre az altalanos
szerz6dési feltételek.

— A 3 arajanlat bekérésével indulé beszerzési eljaras soran a hataridSket ajanlott ugy
megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetSségét, és a teljesitési hataridé
elegendd id6t nyujtson a szakmai feladatteljesitésre.

— A kivalasztas folyamatat, a letoltott tajékoztatokat és valamennyi arajanlatot a beszerzési
eljaras mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus uton) ajanlott megérizni legalabb a
szerz6dés teljestlését kovets 1 évig a Tarsasag székhelyén.

c.) Kézibeszerzés

A 800 ezer forintot el nem ¢éré beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel — a
Tarsasag az adminisztraciés koltségek beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt nem
ajanlott kulon eljaras lefolytatasa.

A Kézibeszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag székhelyéhez kozel, vagy
ingyenes kiszallitassal torténjen, minimalizalva a ra forditandé munkaid6t, szallitasi és
adminisztrativ koltségeket. A Kézibeszerzéshez szerzédés kotése nem elbiras.

Alacsony beszerzési értéku tételeknél inkabb torekedni kell a nagyobb mennyiségd, e bekezdés a.)
vagy b.) pont szerinti eljarassal torténé beszerzés végrehajtasara, és abbol raktarkészlet képzésére,

vagy egy folyamatos ellatasi- / keretszerz6dés megkotésére.

9) Havaria-helyzetben alkalmazand¢ eltérések

A Tarsasag a havaria-helyzetben a konnyitett beszerzési eljaras figyelmen kiviil hagyasaval, de a
beszerzend6 aru vagy szolgaltatas beszerzésénél a korabban lefolytatott ugyanilyen vagy hasonlé
megrendeléseknél a legkedvezEbb ajanlatot nyujté beszallitot kell els6ként megkeresni.

10.)Egyes beszerzési eljarasok alkalmazasara vonatkozé illetékességek

a.) A Tarsasag a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban az alabbi illetékességeket
hatarozza meg:
— Kizarélagosan a vezérigazgatd jovahagyasaval indithatd vizik6zmi-szolgaltatast érint6
kozbeszerzési eljaras.
— A 8,0 milli6 forint és a kozbeszerzési értékhatarok kozti konnyitett beszerzési eljaras a
vezérigazgato, vagy a Tarsasag gazdasagi vezetdjének jovahagyasaval indithaté el.



— A 800 ezer és 8,0 millié forint kézotti, 3 arajanlat bekérésével induld beszerzési eljarast a
vezérigazgatd vagy a gazdasagi vezetd, vagy az altala irasban erre felhatalmazott személy
folytathat le.

— A 800 ezer forint alatti kézibeszerzésre valamennyi, beszerzéssel foglalkozé6 munkatars
kiilon felhatalmazas nélkiil jogosult.

A beszerzési eljarasok eredményének felilvizsgalataira és az abban t6rténé dontésre minden
esetben a beszerzést elrendelé és/vagy jovahagyd személy jogosult, a beszerzés pénziigyi
ellenjegyzését, illetve, amennyiben {rasos szerz6dés is kotodik, ugy annak pénziigyi és jogi
ellenjegyzést kovetSen.

b.) Az unids értékhatarokat elér6 vagy meghalad6 értékd, illetve az eurdpai unids forrasbol
megvalosulé  kozbeszerzések esetén a Tarsasag a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett
névijegyzékben szerepl6 hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot vesz igénybe az eljarast lefolytatoként,
illetve sajat lefolytatas esetén ellenjegyzéként. Ilyen esetben a kdzbeszerzési tanacsado felelés az
eurépai uniés jogrend alkalmazasaért, az unids el6irasok maradéktalan teljesiiléséért, és a
vonatkozé nyilvantartasi / jelentési / beszamolasi kotelezettségek teljesitéséért. A koltségeket a
Tarsasag alapesetben a tamogatas projektmenedzseri koltségei terhére folydsitja, amennyiben ez
nem lehetséges, ugy sajat forrasbol tériti meg a kbzbeszerzési tanacsado felé.

c.) A Kbt. 9. § k. bekezdésében szabalyozott ,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan, a
kozbeszerzés aloli mentestléskor a vezérigazgatd megvizsgalja a beszerzésben érintett szervezet
tényleges mentesiilését, szitkség esetén jogi szakértét vagy kozbeszerzési hatdsagot is bevon
ennek elbiralasaba;

A Szabalyzat megalkotasakor a Tarsasag és a Tulajdonossal ,,in house” kapcsolatban all6, mind a
Kbt. 118. § (1) — (5) bekezdésében, mind a Vksztv. 16. § (6) bekezdésében foglalt jogszabalyi
kritériumokat teljesité cég nincs.

A vezérigazgatd felmerilé beszerzésenként egyedileg dont a Kbt. és a Vksztv. vonatkozé
rendelkezéseiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozé egyéb mentességek alkalmazasardl, illetve az
attol valo eltekintésrol, sziikség esetén jogi szakvélemény kikérésével.

d.) A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Tarsasag az alabbiakat veszi figyelembe:

- A kiszervezett tevékenységekre vonatkozéan a Tarsasig a Vhr. szerinti tartalma
nyilvantartast vezet. A nyilvantartas mellékletét képzik a vonatkozé szerzédések, illetve
MEKH engedélyek masolatai.

- A kiszervezett tevékenységekre vonatkozé korlatok betartasaért a vezérigazgatd és a
gazdasagl igazgat6 egyetemlegesen felel.

10) Szerz6dések javasolt tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerz6déseiben — az altalanos
szerz6dési tartalmakon kivil - szerepeltetni javasolt:

a) Arubeszerzés esetén a szerzGdésben javasolt meghatirozni az eltérités lehetGségeit olyan
moédon, hogy a Tarsasag szamara minél rugalmasabb médon tegye lehetévé a késébbi
potldlagos igények kielégitését, vagy a beszerzendé mennyiség leszallitaisanak idébeli
Utemezését. Kozbeszerzési eljaras esetén figyelemmel kell lenni a Kozbeszerzési
Hatésagnak a mennyiség eltéritésére vonatkozé gyakorlatara is, azaz csak egy iranyban (+
vagy -) lehet eltéritési lehet6séget meghatarozni.

b) Az épitési beruhazasok esetében a potmunkak és kiegészité munkak részletes elszamolasi



szabalyait a Kbt. szabalyai szerint kell szerepeltetni a szerzédésben.

A szerzédéses érték 10%-at meghaladé poétmunkanal magasabb keret csak rendkiviili
esetben, a szerz6désbe foglalt indoklassal kéthet6 ki.

Nem javasolt olyan szerzédéses kitételt alkalmazni, amely megakadalyozna a 10% feletti
beruhazasi poétmunka eredeti  szolgaltatast elvégz6tdl eltéré  szolgaltatoval  vald
elvégzésének lehetbségét.

c) Szolgaltatasnyujtas esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére
kozvetlenil szolgaltatast nyujté cégekkel kotott szerzédések esetén a szerzédéses
partnereket a Tarsasagéval megegyez6, vagy annal szigorubb teljesitési kotelezettségek
terheljék. Javasolt gondoskodni arrdl, hogy a szerz6déses partnerek a Tarsasag
kotelezettségeiért megfelelé biztositékok alkalmazasaval (kotbér, kartérités, biztositas,
pénzletét, stb.) a szerz6dés fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

Fenti el6irasokat a Tarsasag valamennyi irasban megkotott szerzédésében kotelezéen alkalmazni
kell.

11) Beszerzési terv 6sszeallitasa

A Tarsasag élni kivan az el6zetes tajékoztatd kozzététele altal biztositott jogi elényokkel, ezért a
Tarsasag — a Kbt.33.§ (1) bekezdésében foglalt térvényi felmentéstdl eltekintve — sajat Beszerzési
terv Osszeallitasa mellett dont. A Beszerzési terv vonatkozasiaban a Viallalkozas a Kbt. V.
Fejezetének 31. § és 33. §-ban foglalt kotelezettségeket — a részére iranyadd kozbeszerzési
értékhatarok figyelembe vételével - magara nézve kotelezének ismeri el.

A Beszerzési terv elkészitése soran a gazdasagi igazgaté koteles a mindenkori jogszabalyi
hatarid6k figyelembe vételével Osszegyljteni és felilvizsgalni a beszerzési és kozbeszerzési
igényeket. Az igények felilvizsgalatakor - figyelemmel a Kbt. 18. § (2) bekezdésében foglaltakra —
szétvalasztja a kozbeszerzési értékhatart meghalado és azt el nem éré igényeket, és annak alapjan
targyévre vonatkozoé tervet készit.

A beszerzési terv két részre oszlik, melybdl:

a) Az els6 részben a Tarssag szerepelteti a kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzéseit, a
mindenkori Kbt.-ben foglalt szabalyok alapjan. Ezek megjelentetésérdl, Kozbeszerzési
Hatésagnak valé megkuldésérél a Tarsasag gondoskodik.

b) A masodik részben a Tarsasag szerepelteti a jelen szabalyzat 6.2.a.) pontja szerinti
beszerzéseit, amelyet csak a MEKH-nek, illetve a belsé szabalyozasban meghatarozott
egyéb személyeknek kiilld meg, azt nyilvanosan megjelentetni nem koteles.

A mindenkor hatalyos, MEKH altal jévahagyott Beszerzési Szabalyzatot és az annak mellékletéiil
szolgald Beszerzési tervet (a fentiek szerinti eltéréssel) a Tarsasag a honlapjan szerepelteti.

A beszerzési tervnek a Kbt. elGirasai szerint tartalmaznia kell:

Kozbeszerzések esetén:

— targyat;

— mennyiségét;

— CPV szerintl szamat;

— aziranyado eljarasi rendet;

— atervezett eljarasi tipust;

— a beszerzések tervezett id6beli Uitemezését;



el6zetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételének tényét; valamint
szolgaltatas esetén ajanlott feltiintetni a szolgaltatasi kategdria szamat is.

Eovéb beszerzések esetén a beszerzés:

targyat;

mennyiségét;

annak alapvetd tartalmanak meghatarozasat; valamint
a beszerzések tervezett id6beli titemezését.

Fentieken tilmenden a beszerzési tervnek a Tarsasag esetében célszerd tartalmaznia:

a beszerzéssel érintett vizikézmu-rendszerek és / vagy telepulések megnevezését (ha
egyértelmiten hozzdrendelbetd);

a beszerzés forrasat, ha a forras felhasznalasa célhoz kotott (EU forras, cimzett- vagy
céltamogatas);

az ellatasért felel6s részére lefolytatott (atvett) kbzbeszerzés tényét;

a kozbeszerzés kapcsolatait a gordilé fejlesztési tervvel, pontosan behivatkozva a
megvaldsitott pont megnevezését és végrehajtott tartalmat.

A Beszerzési terv formatumat a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

12) Gordiild fejlesztési tervvel torténd kapcsolédas

A beszerzések tervezése soran kulon figyelmet javasolt forditani a vonatkozé torvényi
rendelkezések hatalyba 1épését kovetSen elbirt, a Magyar Energetikai és Koézmu-szabalyozasi
Hivatal altal j6vahagyott Gordulé fejlesztési terv megalapozasara. Ennek soran gondoskodni kell
rola, hogy:

a Gordulé fejlesztési tervben meghatarozott fejlesztési kotelezettségek a Beszerzési
tervben, illetve a targyévi koltségek kozott tervezésre kertiljenek;

a Beszerzési terv szerinti id6beli titemezés legyen 6sszehangolva a Gordilé fejlesztési terv
szerinti Utemezéssel,

legyen érvényes keretszerz8dés a tartalékképzési kotelezettséggel érintett eszkozok /
készletek potlasara, a felhasznalasi Utemezés szerint el6irt lehivhaté mennyiségekkel,
illetve

legyen felkésziilve a Tarsasag az esetleges ellatasi vészhelyzetek soron kiviili megoldasara,
akar sajat eréforrasok képzésével, akar megfelel6 rendelkezésre allasi szerzédések
megkotésével.

Fentiek megvaldsitasaért a gazdasagi vezetd, ellendrzéséért a vezérigazgatd felel.

13) Egyéb rendelkezések

A Tarsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizik6zmuves kapcsolédo szolgaltatas beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazandéak, ott a mindenkori
vonatkoz6 miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos el6irasokat.
Az MNV Zrt-t8l, illetve 6nkormanyzatoktdl vagyonkezelésre atvett épitmények /
eszk6zok atvétele jelen Szabalyzat szerint nem mindsil beszerzésnek, arra vonatkozdan
az Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormany rendelet el6irasai az iranyadoak.

Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljarasa tekintetében a
Kbt. szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem



hataroz meg.

14) Atmeneti rendelkezések

— A Tarsasag a 2013. januar 0l.-t megel6z6en megkezdett és be nem fejezett
kozbeszerzések esetében a kozbeszerzés kiirasakor hatalyos kozbeszerzési jogot
alkalmazza.

— Valamennyi, jogszabaly vagy jelen Szabalyzat altal kotelezben kozzétenni eléirt tartalom a
Tarsasag honlapjan, a www.baranyaviz.hu-n talalhato.

15) Zar6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai és K6zmu-szabalyozasi Hivatal jovahagyasat kovet6en 1ép
hatélyba.

Mohacs, 2014. november hé 13. nap

Csollak Istvan
ig. tag vezérigazgatd

A Szabalyzatot pénziigyi szempontbdl attekintettem, ellenjegyzem.

Mohacs, 2014. november hé 13. nap

Hardi Krisztina
gazdasagi vezets

A Szabalyzatot jogi szempontbdl attekintettem, ellenjegyzem.

Mohacs, 2014. november hé 13. nap

Dr. Szalay Gabor
tgyved

A Szabalyzat az el6irasoknak megfelel6, hatalyba 1épését engedélyezem:

Budapest, 2014. .... h6 ... nap

Magyar Energetikai és K6zmu-szabalyozasi Hivatal



